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RSCIT Assessment 11

Q1. Which of the following is the shortcut of Ctrl + Z?/�न�न म� से Ctrl + Z �कसक� शॉट�कट है

● Undo
● Paste
● Delete
● Copy

Ans: Undo

Q2. Which choice should be used when saving a document for the first time?/डॉ�यमू�ट को
पहल� बार सेव करने के �लए कौन सा �वक�प सह� है ?

● Save
● Save as
● Both A and B
● None

Ans:  Save

Q3.Through _______, you can transfer a location of the current document to another
document.Or link to website?
/ _______के ज�रए आप वत�मान डॉ�यमू�ट क� �कसी लोकेशन को दसूरे डॉ�यमू�ट
या वेबसाइट से जोड़ सकत ेह� ?

● Link
● Hyperlink
● Database
● Form

Ans: Hyperlink

Q4. A file in Word is called ________?/वड� म� एक फाइल ________ कहलाती है ?
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● Document
● Template
● Database
● Forms

Ans: Document

Q5. ________ is a table of contents that presents its respective references in the
document?/________एक �वषय सचूी है जो डॉ�यमू�ट म� अपने संबं�धत रेफर�स उपि�थत करता है ?

● Table
● Clipboard
● Index
● Table of Contents

Ans: Table of Contents

Q6. जब आप होम टैब म� फॉरमटै प�टर आइकन पर ि�लक करत ेह� तो आप देखत ेह� �क उसका माउस
�वाइंटर ________ म� बदल गया है -

● Arrow
● Beam
● Paintbrush
● Black Arrow

Ans: Paintbrush

Q7. "Cut" कमांड के इ�तमेाल से डॉ�यमू�ट पर �या �भाव पड़ता है ?

● �सफ�  आधा स��य नह�ं �दखता है
● ए�ल�केशन बंद हो जाता है
● �सले�टेड टे��ट और �ा�फ�स �रमवू हो जात ेह�
● इनम� से कोई नह�ं

Ans :  �सले�टेड टे��ट और �ा�फ�स �रमवू हो जात ेह�
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Q8. Times new roman, comic sans and calibri, _____ के �कार ह� ?

● फ�ट कलर
● फ�ट साइज
● फ�ट
● इनम� से कोई नह�ं

Ans : फ�ट

Q9. वड� �ोसेसर का उपयोग करके आप �यि�तगत लेटर, फॉम� लेटर, �ोशर, फै�स और �यवसा�यक
म�ैयअुल को तयैार कर सकत ेह� ?

● सह�
● गलत

Ans:  सह�

Q10. आप माइ�ोसॉ�ट वड� के मेल मज� फ�चर का उपयोग करके उनके लोग� को �वशषे ��ताव� के बारे
म� अपने डॉ�यमू�ट को मेल कर सकत ेहो ?

● सह�
● गलत

Ans:  सह�

Q11. य�द आप माइ�ोसॉ�ट वड� डॉ�यमु�ट म� टे��ट टाइप करना श�ु कर�गे तो टे�ट स�टर म� टाइप ह�गे
?

● सह�
● गलत

Ans: गलत

Q12. माइ�ोसॉ�ट वड� 2010 म� �न�न म� से कौन सा टैब बाय �डफॉ�ट नह�ं होता ?

● Design
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● Insert
● Home
● File

Ans:  Design

Q13. इस डॉ�यमू�ट का �या नाम है ?

● Document1
● Dacument1
● Blank
● Microsoft word

Ans:  Document1
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